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СПИСОК ПРИНЯТЫХ ТЕРМИНОВ И СОКРАЩЕНИЙ 

Термин/сокращение Определение 

ЕИС Единая информационная система в сфере закупок  

Закон № 44-ФЗ Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ  

«О контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных  

и муниципальных нужд» 

Извещение Извещение об осуществлении закупки 

КТРУ Каталог товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд 

ОКПД2 Общероссийский классификатор продукции  

по видам экономической деятельности 

ОКЕИ Общероссийский классификатор единиц 

измерения 

Приглашение Приглашение принять участие в определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя) 

Файл, шаблон Файл Excel для загрузки объектов закупки  

в извещение (приглашение) 
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АННОТАЦИЯ  

 Настоящий документ представляет собой дополнение к руководствам 

пользователя по формированию извещений (приглашений) в соответствии 

с Законом № 44-ФЗ и описывает особенности загрузки структурированной 

информации об объекте закупки из файла Excel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Наименование ИС ЕДИНАЯ ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕМА В СФЕРЕ ЗАКУПОК 

Название документа Краткое руководство пользователя по загрузке объектов закупки из 

файла Excel при формировании извещения (приглашения) 

Код документа  Стр. 5 

 

1. ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ 

Загрузка объектов закупки из файла Excel позволяет загрузить в проект 

извещения (приглашения) всю структурированную информацию  

об объекте закупки, которую пользователи заполняют на вкладке «Товар, 

работа, услуга». Кнопка загрузки файла находится на вкладке «Объект 

закупки». 

Загрузить данные можно только в формате специального шаблона 

Excel. Скачать шаблон можно в личном кабинете пользователя ЕИС  

в разделе «База знаний» – «Руководства пользователя и видеоролики» – 

«Закупки» – «Закупки 44-ФЗ». 

Обращаем внимание, что загрузка лекарственных препаратов  

с помощью файла Excel не предусмотрена. 
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2. ТРЕБОВАНИЯ К ЗАГРУЖАЕМОМУ ФАЙЛУ 

Для корректной загрузки информации об объекте закупки, файл должен 

соответствовать следующим требованиям: 

• максимальное количество строк с информацией об объектах закупки 

в одном файле не должно превышать 100. Проверка количества строк 

начинается с 7 строки. Первые 6 строк («шапка») и пустые строки  

(в которых ни одно поле не заполнено) не учитываются; 

• вкладка с характеристиками внутри файла должна быть одна  

и называться «Сведения об объектах закупки» (Рисунок 1); 

• на вкладке «Сведения об объектах закупки» должны остаться все 

столбцы, определенные шаблоном. Порядок следования столбцов 

также должен соответствовать установленному шаблону; 

• незаполненные поля шаблона (необязательные к заполнению) 

должны оставаться пустым: без знаков прочерков, точек, нулей и тп. 

Во избежание ошибок не рекомендуется изменять шаблон: удалять 

столбцы, менять порядок их следования, удалять или 

переименовывать вкладки/поля. 

Для загрузки более 100 объектов необходимо разбить общее количество 

объектов закупки на несколько файлов Excel и загрузить каждый файл 

отдельно. Каждый загружаемый файл не обновляет ранее внесенную 

информацию об объекте закупки на вкладке «Объект закупки»,  

а дополняет ее позициями из файла. 
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           Рисунок 1. Шаблон загрузки. Наименование вкладки 
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3. ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ПОЛЕЙ В ШАБЛОНЕ 

В шаблоне на вкладке «Сведения об объектах закупки» необходимо 

заполнить данные об объектах закупки в соответствии с правилами, 

описанными в разделах 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5. 

Сведения об объекте закупки заполняются построчно, то есть в каждой 

новой строке файла необходимо указывать информацию о новом объекте 

закупки. Начинать заполнять шаблон необходимо с 7 строки. Строки с 1-6 

являются информационными и не подлежат изменению или удалению. 

3.1 Блок «Сведения об объекте закупки» 

В блоке «Сведения об объекте закупки» необходимо заполнить 

следующие поля: 

• Поле «Тип объекта закупки». В поле указывается одно  

из следующих значений (без кавычек): 

o «T» - для товара 

o «R» - для работы 

o «U» - для услуги 

Размер значения, вносимого в поле, должен быть равен 1 символу.  

В поле можно внести только латинские буквы, указанные выше. 

Поле является обязательным для заполнения. 

• Поле «Ссылка на позицию-контейнер». Укажите номер строки 

Excel родительского объекта закупки (позиция-контейнер) в случае, 

если данный объект закупки является его «дочерней позицией» 

(вложенной позицией). Все строки, являющиеся вложенными 

позициями, должны располагаться строго после строки  
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с родительским объектом закупки. В поле возможно вносить только 

цифры: начиная с цифры 7 и далее. Для «обычных» объектов закупки 

поле не заполняется (остается пустым). Пример: если объект закупки 

в строке 7 является позицией-контейнером, а объект закупки в строке 

8 является вложенной позицией, то в строке 8 в поле «Ссылка  

на позицию-контейнер» необходимо внести цифру 7.  

• Поле «Код позиции Общероссийского классификатора 

продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2)». 

Укажите код ОКПД2. В поле должно быть значение, состоящее  

из 9 цифр, разделенных точками в следующем формате: 

ХХ.ХХ.ХХ.ХХХ. В одной строке не могут быть одновременно 

заполнены поля «Код позиции Общероссийского классификатора 

продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2)»  

и «Уточняющий код ОКПД2 для выбранной позиции КТРУ». 

• Поле «Код позиции каталога товаров, работ, услуг для 

государственных, муниципальных нужд (КТРУ)» Укажите код 

позиции КТРУ. В поле должно быть значение, состоящее из 14 или 

17 цифр, разделенных точками и дефисом в следующем формате: 

ХХ.ХХ.ХХ.ХХХ-ХХХХХ или ХХ.ХХ.ХХ.ХХХ-ХХХХХХХХ. Если 

у объекта закупки нет соответствующей позиции КТРУ, то данное 

поле не заполняется (остается пустым). 

• Поле «Уточняющий код ОКПД2 для выбранной позиции КТРУ». 

Укажите код ОКПД2, если в поле «Код и наименование товара, 

работы, услуги по КТРУ» указана позиция для которой есть 

несколько связанных кодов ОКПД2. Иначе заполните поле ««Код 
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позиции Общероссийского классификатора продукции по видам 

экономической деятельности (ОКПД2)». В поле должно быть 

значение, состоящее из 9 цифр, разделенных точками в следующем 

формате: ХХ.ХХ.ХХ.ХХХ. В одной строке не могут быть 

одновременно заполнены поля «Код позиции Общероссийского 

классификатора продукции по видам экономической деятельности 

(ОКПД2)» и «Уточняющий код ОКПД2 для выбранной позиции 

КТРУ». 

• Поле «Наименование товара, работы, услуги». Укажите 

наименование товара, работы, услуги. Поле обязательное для 

заполнения, допустимо указание до 2000 символов. 

• Поле «Товарный знак». Укажите наименование товарного знака. 

Допустимо указание до 500 символов. Заполнение данного поля 

допустимо только для типа объекта закупки «Товар». 

• Поле «Допускается поставка эквивалента». Укажите «1» - если 

допускается поставка эквивалента, «0» - если поставка эквивалента 

не допускается. Размер значения, вносимого в поле, должен быть 

равен 1 символу. Заполнение данного поля допускается только, если 

заполнено поле «Товарный знак».  

• Поле «Знаки обслуживания, фирменные наименования, 

патенты, полезные модели, промышленные образцы». Укажите 

знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные 

модели, промышленные образцы. Допустимо указание до 500 

символов. Поле является необязательным к заполнению. 



 

Наименование ИС ЕДИНАЯ ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕМА В СФЕРЕ ЗАКУПОК 

Название документа Краткое руководство пользователя по загрузке объектов закупки из 

файла Excel при формировании извещения (приглашения) 

Код документа  Стр. 11 

 

• Поле «Способ указания объема выполнения работы, оказания 

услуги». В поле указывается одно из следующих значений (без 

кавычек): 

o «1» - для «Числовое значение» 

o «0» - для «Текстовое значение»  

Заполнение данного поля допустимо и обязательно только для типа 

объекта закупки «Работа» или «Услуга». 

• Поле «Количество». Укажите необходимое количество. Размер 

значения, вносимого в поле, должен быть меньше или равен  

18 цифрам до запятой и может содержать до 11 цифр после запятой. 

Если на вкладке «Объект закупки» в извещение (приглашение) 

установлен признак «Невозможно определить количество (объем) 

закупаемых товаров, работ, услуг», то данное поле не заполняется 

(остается пустым). Если в поле «Способ указания объема 

выполнения работы, оказания услуги» установлено «Текстовое 

значение», то данное поле не заполняется (остается пустым). 

• Поле «Объем работы, услуги». Укажите объем работы, услуги. 

Заполнение поля допустимо только, если в поле «Способ указания 

объема выполнения работы, оказания услуга» установлено 

«Текстовое значение» и на вкладке «Объект закупки» в извещение 

(приглашение) не установлен признак «Невозможно определить 

количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг». Допустимо 

указание до 500 символов. 

• Поле «Код единицы измерения по общероссийскому 

классификатору единиц измерения (ОКЕИ)». Укажите код 
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единицы измерения по ОКЕИ. Количество цифр в поле должно быть 

равно 3 или 4. Пример: код единицы измерения «Штука» = 796. 

• Поле «Цена за единицу (Российский рубль)». Укажите цену  

за единицу в российских рублях. Размер значения, вносимого в поле, 

должен быть меньше или равен 18 цифрам до запятой, и может 

содержать до 2 цифр после запятой. Поле является необязательным 

к заполнению. 

• Поле «Стоимость позиции (Российский рубль)». Укажите 

стоимость позиции в российских рублях. Поле заполняется только  

в том случае, если в поле «Способ указания объема выполнения 

работы, оказания услуги» установлено «Текстовое значение» или  

на вкладке «Объект закупки» в извещение (приглашение) установлен 

признак «Невозможно определить количество (объем) закупаемых 

товаров, работ, услуг». В других случаях стоимость позиции 

рассчитывается автоматически как цена за единицу, умноженная  

на количество. Размер значения, вносимого в поле, должен быть 

меньше или равен 18 цифрам до запятой, и может содержать  

до 2 цифр после запятой. 

• Поле «Идентификатор «родительского» объекта закупки». 

Укажите идентификатор родительского объекта закупки (позиции-

контейнера) для данного «дочернего» объекта закупки (вложенной 

позиции). Заполняется только, если объект закупки является 

вложенной позицией, и позиция-контейнер уже добавлена в закупку: 

идентификатор отображается для объекта закупки на вкладке 

«Объект закупки» в колонке «Наименование товара, работы, услуги» 
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(Рисунок 2). В одной строке не могут быть одновременно заполнены 

поля «Ссылка на позицию-контейнер» и «Идентификатор 

«родительского» объекта закупки». В поле возможно вносить только 

цифры. 

 
Рисунок 2. Идентификатор «родительского» объекта закупки 

3.2 Блок «Характеристики позиции КТРУ обязательные 

неизменяемые» 

Блок заполняется только в том случае, если закупка осуществляется с 

использованием кода КТРУ. В блоке указываются наименования 

обязательных характеристик КТРУ, значения которых не могут быть 

изменены или не имеют нескольких вариантов, и инструкция по их 

заполнению для участников закупки.  
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• Поле «Наименование характеристики». Укажите все 

наименования обязательных характеристик позиции КТРУ через «;». 

Каждое значение, вносимое в поле, до символа «;» может содержать 

до 2000 символов, общая длина строки со значениями - не более  

32767 знаков, включая пробелы. Значения характеристик загрузятся 

в извещение (приглашение) автоматически из справочника КТРУ.  

• Поле «Инструкция по заполнению характеристик в заявке».  

В поле указывается одно из следующих значений (без кавычек): 

o «1» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

диапазон значений характеристики». Значение «1» доступно 

для типа объекта закупки «Товар» и типа характеристики 

«Количественная» с указанным диапазоном; 

o «2» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

конкретное значение характеристики». Значение «2» доступно 

для типа объекта закупки «Товар» и типа характеристики 

«Качественная» или «Количественная» с заполненным 

диапазоном; 

o «3» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

только одно значение характеристики». Значение «3» 

доступно для типа объекта закупки «Товар» и типа 

характеристики «Качественная»; 

o «4» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

одно или несколько значений характеристики». Значение «4» 

доступно для типа объекта закупки «Товар» и типа 
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характеристики «Качественная», если указано более одного 

значения характеристики; 

o «5» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

все значения характеристики». Значение «5» доступно для 

качественной характеристики, если указано более одного 

значения характеристики; 

o «6» - для инструкции «Значение характеристики не может 

изменяться участником закупки». Значение «6 доступно для 

количественной и качественной характеристики, если указано 

только одно значение характеристики. 

Значения необходимо указать через «;», в том же порядке, в котором 

указаны наименования обязательных характеристик позиции КТРУ.  

Обращаем внимание, что блок «Характеристики позиции КТРУ 

обязательные неизменяемые» можно не заполнять.  В этом случае все 

обязательные характеристики КТРУ и их значения автоматически 

загрузятся в объект закупки. При этом для каждой характеристики 

необходимо будет вручную заполнить поле «Инструкция по заполнению 

характеристик в заявке» на вкладке «Товар, работа, услуга». 

3.3 Блок «Характеристики позиции КТРУ изменяемые» 

Блок заполняется только в том случае, если закупка осуществляется  

с использованием кода КТРУ. В блоке указываются необязательные  

характеристики КТРУ, а также обязательные, значения которых имеют 

нескольких вариантов. Кроме того, в блоке указывается инструкция по 

заполнению характеристик для участников закупки. Необязательные 
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характеристики можно не указывать, если они не применяются для объекта 

закупки. Можно указать до 10 характеристик.  

• Поле «Наименование характеристики». Укажите наименование 

характеристики позиции КТРУ. Размер значения, вносимого в поле, 

должен быть меньше или равен 2000 символам. 

• Поле «Значение качественной характеристики». Укажите 

значение качественной характеристики. Если необходимо указать 

несколько значений характеристики, то укажите их через «;». 

Каждое значение, вносимое в поле, до символа «;» может содержать 

до 2000 символов, общая длина строки со значениями - не более  

32767 знаков, включая пробелы. Поле заполняется только для 

характеристики с типом «Качественная».  

• Поле «Конкретное значение количественной характеристики». 

Укажите значение количественной характеристики. Размер 

значения, вносимого в поле, должен быть меньше или равен  

10 цифрам до запятой, и может содержать до 2 цифр после запятой. 

Допускается указание отрицательных значений. Если указывается 

характеристика с типом «Количественная», то должно быть 

заполнено одно из следующих полей: «Конкретное значение 

количественной характеристики» или «Диапазон значений 

количественной характеристики». 

• Поле «Диапазон значений количественной характеристики». 

Укажите диапазон значений количественной характеристики. 

Диапазон, вносимый в поле, может содержать минимальное и/или 

максимальное значение диапазона в виде числа размером до 10 цифр 
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до запятой и до 4 цифр после запятой, а также обозначение 

включения или не включения значения в диапазон (знак сравнения). 

В качестве минимального значения диапазона должен 

использоваться знак > или ≥. В качестве максимального значения 

диапазона должен использоваться знак < или ≤. 

• Поле «Инструкция по заполнению характеристик в заявке».  

В поле указывается одно из следующих значений (без кавычек): 

o «1» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

диапазон значений характеристики». Значение «1» доступно 

для типа объекта закупки «Товар» и типа характеристики 

«Количественная» с указанным диапазоном; 

o «2» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

конкретное значение характеристики». Значение «2» доступно 

для типа объекта закупки «Товар» и типа характеристики 

«Качественная» или «Количественная» с заполненным 

диапазоном; 

o «3» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

только одно значение характеристики». Значение «3» 

доступно для типа объекта закупки «Товар» и типа 

характеристики «Качественная»; 

o «4» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

одно или несколько значений характеристики». Значение «4» 

доступно для типа объекта закупки «Товар» и типа 

характеристики «Качественная», если указано более одного 

значения характеристики; 
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o «5» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

все значения характеристики». Значение «5» доступно для 

качественной характеристики, если указано более одного 

значения характеристики; 

o «6» - для инструкции «Значение характеристики не может 

изменяться участником закупки». Значение «6 доступно для 

количественной и качественной характеристики, если указано 

только одно значение характеристики. 

3.4 Блок «Пользовательские характеристики позиции КТРУ» 

В данном блоке указываются пользовательские характеристики КТРУ. 

Пользовательская характеристика по КТРУ указывается только при 

необходимости, в случае отсутствия необходимых сведений или 

характеристик в КТРУ. В блоке можно указать до 3 характеристик. 

• Поле «Наименование характеристики». Укажите наименование 

характеристики позиции по КТРУ. Размер значения, вносимого  

в поле, должен быть меньше или равен 500 символам. 

• Поле «Тип характеристики». В поле указывается одно  

из следующих значений (без кавычек): 

o «1» - для качественной характеристики  

o «2» - для количественной характеристики 

Размер значения, вносимого в поле, должен быть равен 1 символу.  

В поле можно внести только цифры. Для каждой добавленной 

характеристики поле «Тип характеристики» является обязательным 

для заполнения. 
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• Поле «Код единицы измерения значения характеристики». 

Укажите код единицы измерения по ОКЕИ. Количество цифр в поле 

должно быть равно 3 или 4. Поле заполняется только для 

характеристики с типом «Количественная». Пример, код единицы 

измерения «Штука» = 796. 

• Поле «Значение качественной характеристики». Укажите 

значение качественной характеристики. Поле заполняется только 

для характеристики с типом «Качественная». Допустимо указание  

до 2000 символов. 

• Поле «Конкретное значение количественной характеристики». 

Укажите значение количественной характеристики. Размер 

значения, вносимого в поле, может быть до 10 цифр до запятой  

и до 4 цифр после. Если указывается пользовательская 

характеристика с типом «Количественная», то должно быть 

заполнено одно из следующих полей: «Значение количественной 

характеристики» или «Диапазон значений количественной 

характеристики». 

• Поле «Диапазон значений количественной характеристики». 

Укажите диапазон значений количественной характеристики. 

Диапазон, вносимый в поле, может содержать минимальное и/или 

максимальное значение диапазона в виде числа размером до 10 цифр 

до запятой и до 4 цифр после запятой, а также обозначение 

включения или не включения значения в диапазон (знак сравнения). 

В качестве минимального значения диапазона должен 
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использоваться знак > или ≥. В качестве максимального значения 

диапазона должен использоваться знак < или ≤. 

• Поле «Инструкция по заполнению характеристик в заявке».  

В поле указывается одно из следующих значений (без кавычек): 

o «1» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

диапазон значений характеристики». Значение «1» доступно 

для типа объекта закупки «Товар» и типа характеристики 

«Количественная» с указанным диапазоном; 

o «2» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

конкретное значение характеристики». Значение «2» доступно 

для типа объекта закупки «Товар» и типа характеристики 

«Качественная» или «Количественная» с заполненным 

диапазоном; 

o «3» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

только одно значение характеристики». Значение «3» 

доступно для типа объекта закупки «Товар» и типа 

характеристики «Качественная»; 

o «4» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

одно или несколько значений характеристики». Значение «4» 

доступно для типа объекта закупки «Товар» и типа 

характеристики «Качественная», если указано более одного 

значения характеристики; 

o «5» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

все значения характеристики». Значение «5» доступно для 
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качественной характеристики, если указано более одного 

значения характеристики; 

o «6» - для инструкции «Значение характеристики не может 

изменяться участником закупки». Значение «6 доступно для 

количественной и качественной характеристики, если указано 

только одно значение характеристики. 

• Поле «Обоснования включения дополнительной информации в 

сведения о товаре, работе, услуге». Укажите обоснование 

включения дополнительной информации в сведения о товаре, 

работе, услуге, если были добавлены дополнительные 

пользовательские характеристики КТРУ (не из справочника). Поле 

обязательное для заполнения, если добавлена хотя бы одна 

дополнительная характеристика КТРУ. 

3.5 Блок «Характеристики позиции ОКПД2» 

Характеристики позиции по ОКПД2 могут быть указаны только в том 

случае, если для объекта закупки в строке не указан код КТРУ. Возможно 

указание до 15 характеристик. 

• Поле «Наименование характеристики». Укажите наименование 

характеристики позиции по ОКПД2. Размер значения, вносимого  

в поле, должен быть меньше или равен 2000 символам.  

• Поле «Тип характеристики». В поле указывается одно  

из следующих значений (без кавычек): 

o «1» - для качественной характеристики  

o «2» - для количественной характеристики 
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Размер значения, вносимого в поле, должен быть равен 1 символу.  

В поле можно внести только цифры. Для каждой добавленной 

характеристики поле «Тип характеристики» является обязательным 

для заполнения. 

• Поле «Код единицы измерения значения характеристики». 

Укажите код единицы измерения по ОКЕИ. Количество символов  

в поле должно быть равно 3 или 4. Поле заполняется только для 

характеристики с типом «Количественная». Пример, код единицы 

измерения «Штука» = 796. 

• Поле «Значение качественной характеристики». Укажите 

значение качественной характеристики. Если необходимо указать 

несколько значений характеристики, то укажите их через «;». 

Каждое значение, вносимое в поле, до символа «;» может содержать 

до 500 символов, общая длина строки со значениями - не более  

32767 знаков, включая пробелы. Поле заполняется только для 

характеристики с типом «Качественная». 

• Поле «Конкретное значение количественной характеристики». 

Укажите значение количественной характеристики. Размер 

значения, вносимого в поле, может быть до 10 цифр до запятой  

и до 4 знаков после. Если указывается пользовательская 

характеристика с типом «Количественная», то должно быть 

заполнено одно из следующих полей: «Значение количественной 

характеристики» или «Диапазон значений количественной 

характеристики». Допускается указание отрицательных значений. 
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• Поле «Диапазон значений количественной характеристики». 

Укажите диапазон значений количественной характеристики. 

Диапазон, вносимый в поле, может содержать минимальное и/или 

максимальное значение диапазона в виде числа размером до 10 цифр 

до запятой и до 4 цифр после запятой, а также обозначение 

включения или не включения значения в диапазон (знак сравнения). 

В качестве минимального значения диапазона должен 

использоваться знак > или ≥. В качестве максимального значения 

диапазона должен использоваться знак < или ≤. 

• Поле «Инструкция по заполнению характеристик в заявке».  

В поле указывается одно из следующих значений (без кавычек): 

o «1» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

диапазон значений характеристики». Значение «1» доступно 

для типа объекта закупки «Товар» и типа характеристики 

«Количественная» с указанным диапазоном; 

o «2» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

конкретное значение характеристики». Значение «2» доступно 

для типа объекта закупки «Товар» и типа характеристики 

«Качественная» или «Количественная» с заполненным 

диапазоном; 

o «3» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

только одно значение характеристики». Значение «3» 

доступно для типа объекта закупки «Товар» и типа 

характеристики «Качественная»; 
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o «4» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

одно или несколько значений характеристики». Значение «4» 

доступно для типа объекта закупки «Товар» и типа 

характеристики «Качественная», если указано более одного 

значения характеристики; 

o «5» - для инструкции «Участник закупки указывает в заявке 

все значения характеристики». Значение «5» доступно для 

качественной характеристики, если указано более одного 

значения характеристики; 

o «6» - для инструкции «Значение характеристики не может 

изменяться участником закупки». Значение «6 доступно для 

количественной и качественной характеристики, если указано 

только одно значение характеристики. 
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4. ПОРЯДОК ЗАГРУЗКИ ШАБЛОНА В ИЗВЕЩЕНИЕ 

(ПРИГЛАШЕНИЕ)  

Перед загрузкой объектов закупки подготовьте файл Excel в формате 

.xls или .xlsx, заполнив его в соответствии с инструкцией из раздела  

3 настоящего руководства пользователя. После подготовки файла создайте 

новый проект извещения (приглашения) и перейдите на вкладку «Объект 

закупки»:  

Шаг 1. Нажмите на кнопку «Загрузить из excel» (Рисунок 3)  

и в открывшемся окне выберете файл. 

 
Рисунок 3. Кнопка загрузки файла на вкладке «Объект закупки» 
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Шаг 2. После выбора файла система откроет модальное окно, в котором 

необходимо указать адрес электронной почты (Рисунок 4) и нажать  

на кнопку «Продолжить». На указанную почту будут отправлены 

результаты загрузки и проверки файла. 

 
Рисунок 4. Модальное окно для ввода адреса электронной почты 

 

Шаг 3. Система осуществит переход в реестр закупок закрытой части 

сайта (Закон № 44-ФЗ). Извещение (приглашение), в которое загружаются 

объекты закупки, будет находиться на вкладке «Подготовка извещения 

(приглашения) в статусе «Загрузка ОЗ из Excel» (Рисунок 5). Во время 

загрузки файла редактирование извещения (приглашения) не доступно. 

После завершения загрузки извещение (приглашение) перейдет в статус 

«Формирование извещения (приглашения)». 
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Рисунок 5. Реестр закупок закрытой части сайта (Закон № 44-ФЗ) 

 

Шаг 4. После окончания загрузки файла откройте извещение 

(приглашение) и перейдите на вкладку «Объект закупки». Если  

в загружаемом файле были обнаружены ошибки, которые не допускают 

сохранение, то рядом с кнопкой «Загрузить из excel» будет отображаться 

пиктограмма (Рисунок 6). При нажатии на пиктограмму открывается 

новая вкладка в браузере с результатами проверок (Рисунок 7). 
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Рисунок 6. Пиктограмма на вкладке «Объект закупки» 

 

 
Рисунок 7. Вкладка «Результат проверки загружаемой информации» 
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Шаг 5. В случае наличия блокирующих ошибок отредактируйте файл  

и повторите его загрузку. После того как объекты закупки будут загружены 

в извещение (приглашение) их можно редактировать напрямую  

в ЕИС, так же как объекты закупки, добавленные вручную. 

 

Обращаем внимание, что для совместных и централизованных закупок 

указание количества товара или объема работы/услуги для каждого 

заказчика возможно только напрямую в ЕИС. Необходимо будет открыть  

на редактирование каждый объект закупки в ЕИС и указать для каждого 

заказчика количество товара, объем работы/услуги или установить 

признак «Участие в закупке». 


