1. [bookmark: _Toc91794317]Заполнение токен-ключа заказчика

Подобно логину и паролю для выгрузки документов в ЕИС для загрузки из электронных актов, необходимо указать в системе токен организации.
Чтобы заполнить токен заказчика, пользователь-администратор ЕИС проходит следующий путь: Личный кабинет заказчика ЕИС (ЛКЗ) - Редактировать - Редактировать данные пользователя - Выдача идентификатора участника электронного документооборота - скопировать идентификатор. 
В АЦК-Госзаказ токен заполняется через инструмент «Сервис» – «Задать токен-ключ для электронного актирования» (см. Рисунок 1). 
[image: ]
Рисунок 1


2. [bookmark: _Toc91794321]Последовательность действий пользователей в  ЕИС
2.1. [bookmark: _Toc91794322]Установка признака в ЕИС

Для того, чтобы по контракту регистрация поставки проходила посредством электронных актов, после выгрузки контракта из «АЦК-Госзаказ»/ «АЦК-Муниципальный заказ» , подписания заказчиком, проставляется признак «Предусмотреть формирование документов о приемке в электронной форме». Контракты и порожденные документы будут отмечены в ЛК Заказчика значком @ (см. Рисунок 3).
[image: ]
Рисунок 3.

2.2. [bookmark: _Toc91794323]Формирование электронного акта поставщиком
Контракты, отмеченные признаком электронного актирования, становятся доступны в ЛК Поставщика (см. Рисунок 4).
[image: ]
Рисунок 4.


Поставщик выбирает контракт, формирует Документ о приемке, после чего направляет его заказчику на подписание (см. Рисунок 5).

[image: ]
Рисунок 5.

После подписания УПД должностными лицами, уполномоченными на подписание данных документов со стороны поставщика, документ о приемке отражается в ЛК Заказчика (в реестре документов об исполнении контракта).
После получения УПД Заказчик осуществляет его проверку, в случае отсутствия расхождений – подписывает документ. Если Заказчик принимает ТРУ не в полном объеме, подписывает документ с частичной приемкой. 

3. [bookmark: _Toc91794324]Этапы создания и обработки электронного акта в «АЦК-Госзаказ»/ «АЦК-Муниципальный заказ» 
3.1. [bookmark: _Toc91794325] Загрузка электронного акта в «АЦК-Госзаказ», формирование ЭД «Факт поставки»
Загрузка документа из ЕИС подписанного Универсального передаточного документа, далее УПД, о поставке осуществляется автоматически.
[bookmark: _GoBack]
 По результатам загрузки в «АЦК-Госзаказ» формируется ЭД «Факт поставки» на статусе «Загружен из ЕИС». ЭД «Факт поставки» доступен в связях ЭД «Контракт» (см. Рисунок 6), а также в списковой форме фактов поставки (см. Рисунок 7).
В данном ЭД «Факт поставки» необходимо заполнить дату приемки и сумму, затем произвести обработку документа по действию «Направить на контроль» для перевода на статус «Обработка завершена»
[image: ]
Рисунок 6.

[image: ]
Рисунок 7.

3.2. [bookmark: _Toc91794326] Загрузка УПД  

Если Заказчик принимает ТРУ не в полном объеме и  подписывает документ с частичной приемкой, в систему «АЦК-Госзаказ»/ «АЦК-Муниципальный заказ»  загружается УПД с одноименным статусом (см. Рисунок 8).
[image: ]
Рисунок 8.

В сформированном на основании загрузки ЭД «Факт поставки», активируется признак «Загружен из ЕИС» и «Подписано с частичной приемкой» (см. Рисунок 9). 
[image: ]
Рисунок 9.
В случае, если УПД подписан полностью (см. Рисунок 10), в ЭД «Факт поставки» активируется только признак «Загружен из ЕИС». 
[image: ]
Рисунок 10.
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image3.PNG
KownTpakT N2 480 ot 24.06.2021 ouneTp
Peectpoabii Homep 3aKa3UMK IO FOCYAAPCTEEHHOMY KOHTPAKTY VHH Liea rocynapcreetoro Craryc H
KouTpakta . sakaamKa  KoHTpakTa
OnacTHOE rocyAapCTaEHHOS GIOKETHOR YuPEXACHHE IAPaBOOXpaHEHHA "BenTOpOACKA LIEHTPabHas paioHHan Vienonkenue
2310200471521000001  Gonbhmua” 3102004715 10000,00p.
Ne 480
0724.06.2021
[— lava warpaBnermn era nonysesn la nogrucarun

v 9Tan1c28.06.2021 0 31.12.2021

p— 20062021 250620
ss000
orzs620m 20 TR MO 153419 (MCK) Sl L4

Koppektuposousbili

L e om0 29062021 20062021 20062021 ® & ° .
Aok 00P: 10:53:05 (MCK) 13:02:28 (MCK) 16:22:13 (MCK) :

Ne 480\6\1 0729.06.2021
PR — 29062021 20062021 29.06.2021 .
Aoy o 75000p. z ® B o H
Ne 480/5ck oT 29.06.2021 10:15:51 (MCK) 12:24:28 (MCK) 14:49:53 (MCK) :
ckymest o npwemke 29062021 20062021 29.06.2021 .
Ao ” 75000p. z ® B o H
Ne 480/5¢k ot 29.06.2021 10:15:51 (MCK) 12:24:28 (MCK) 14:49:53 (MCK) :
ckymest o npwemke 28062021 28.06.2021 29.06.2021 .
Aoyt o np 250007, o : @ & L] H
Ne 480\3 ot 28.06.2021 11:36:35 (MCK) 13:43:28 (MCK) 10:34:50 (MCK) :
ckymest o npwemke 28062021 28.06.2021 28.06.2021 .
Boyuent o np 750007, @ & o i
Ne 480\2 ot 28.06.2021 11:31:38 (MCK) 13:39:28 (MCK) 15:56:40 (MCK) :

ckymest o npwemke 28062021 28.06.2021 20062021
Aoy P 25000, [ON'= °





image4.PNG
Pinsksi KaGueT nocTasuKa

KonTpakT N2 480 ot 24.06.2021

PeectpoBbii HOMEp KOHTPAKTE  3KA3UMK N0 FOCYAAPCTASHHOMY KOHTPAKTY

VHH 3akazunka

2310200471521000001 O6nacTHoE rocyRAPCTBEHHOE GIOKETHOR yUpeXeHHe JAPaBOOXPaHEHHA "BEITOPOACKER LeHTpANbHaR paiiokHas GonbAua" 3102004715

Pexanaua

v 9ran1c28.06.2021 30 31.12.2021

Venpasnenme Ne 1
0729.06.2021

KoppexTupoBo il
v aokyment
Ne 480\5\1 0729.06.2021

LlokymenHT 0 npuenke
Ne 480/50k o 20.06.2021

[lokymenT 0 npHemke
Ne 480/5cx o7 29.06.2021

[lokymenT 0 npHemke
Ne 480\3 07 28.06.2021

[lokymenT 0 npHemke
N2 480\2 07 28.06.2021

[lokymenT 0 npHemke
N2 480\1 07 28.06.2021

Cywa goryuenta

35000p.

450,00p.

750,00p.

750,00p.

25000p.

750,00p.

25000p.

Hara nanpasnenus
saxasaney

29.06.2021
13:25:56 (MCK)

29.06.2021
10:53:05 (MCK)

29.06.2021
101551 (MCK)

29.06.2021
101551 (MCK)

28.06.2021
11:36:35 (MCK)

28.06.2021
11:31:38 (MCK)

28.06.2021
11:16:39 (MCK)

Raranonysenus

29.06.2021
15:34:19 (MCK)

29.06.2021
13:02:28 (MCK)

29.06.2021
12:24:28 (MCK)

29.06.2021
12:24:28 (MCK)

28.06.2021
13:43:28 (MCK)

28.06.2021
13:39:28 (MCK)

28.06.2021
13:25:28 (MCK)

Rara nognucanus

29.06.2021
16:22:13 (MCK)

29.06.2021
14:49:53 (MCK)

29.06.2021
14:49:53 (MCK)

29.06.2021
10:34:50 (MCK)

28.06.2021
15:56:40 (MCK)

29.06.2021
10:50:50 (MCK)

ounemp

LieHa roCYAGPCTEEHHOTO KoHTPaKTa  CTaTye

10000,00p. Venonwenme

Cramyc gosymenta

CosaaTs AoKyMeHT 0 npuemke.

Coagars cuer-daKTypy
CoaaTs KOPPEKTUDOBOUHBIM AOKYMEHT
CoaaTS KOPPEKTUDOBOUHBIN CUET-GaKTYPY

3arpyauTs AoKymeNT 13 haiina
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